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Sažetak

Sažetak mora dati vrlo kratki pregled cijelog teksta, od uvoda do zaključka. Posebice mora odgovoriti na pitanja

· O kojem se području ljudskog djelovanja radi ?

· Koji je to problem ili (nova) mogućnost ?

· Kako se to do sada radilo ?

· Koja je temeljna ideja onoga o čemu u tekstu piše?

· Koje su joj prednosti , a koji nedostaci ?

· Tko će imati koristi, a tko neće ?
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1. Uvod

Uvod mora pozicionirati ostatak teksta u „svijetu i vremenu“. Mora nam biti jasno zašto je netko uopće radio sve ono što je dalje opisano i kakve to veze ima s nama (čitateljima). Posebice treba odgovoriti na pitanja:

· O kojem se području ljudskog djelovanja radi ?

· Kome je ono važno ?

· Zašto je ono važno ?

· Koji je to problem ili (nova) mogućnost ?

· Što se bitno mijenja/postiže rješavanjem problema ili iskorištavanjem mogućnosti ?

· Koja je šteta ako se problem ne riješi ili mogućnost ne iskoristi ?

2. Upute za oblikovanje teksta
Podaci na naslovnoj stranici: ime, prezime, matični broj i kratica predmeta se ne unose ručno, već se automatski generiraju iz varijabli tj. „document properties“ koje treba definirati. Ime i prezime se mijenja u polju „Author“, a naslov rada u polju „Title“ u izborniku FILE->PROPERTIES->SUMMARY. Matični broj i kratica predmeta mijenjaju se u odgovarajućim varijablama u izborniku FILE->PROPERTIES->CUSTOM.
Datum nije potrebno dirati jer se generira automatski
Naslov seminarskog rada je rađen wordart-om i potrebno je samo dvaput kliknuti na naslov i izmijeniti tekst!

U textbox-u s trokutićima potrebno je u vrlo kratkim crtama dati informacije iz kojih je na prvi pogled jasno tko treba čitati dokument i što će od toga imati, ako što je skicirano.
Tako promijenjeni podaci, vidjet će se na stranici nakon što se polja osvježe. To se radi tipkom F9, bilo da se prije toga označi samo jedno promijenjeno polje, bilo cijeli dokument. Drugi način je da se pritisne desnom tipkom miša negdje na označeni dio dokumenta i odabrere naredba UPDATE FIELD.
Iz uputa za „Sažetak“ jasno je što treba biti njegov sadržaj. Sažetak mora, zajedno sa „Sadržajem“, stati na jednu stranicu. Kroz čitav seminarski rad potrebno je za „obični tekst“ koristiti stil „Stil za glavni tekst“, a za naslove i podnaslove koristiti stilove kako je pokazano u ovom primjeru.
Sadržaj rada („Table of Content“) se generira automatski, tako da se treba držati pravila oko korištenja stilova kroz cijeli seminarski rad. Generiranje sadržaja se obavlja tako da se označi postojeći te se napravi osvježavanje pritiskom na F9. Drugi način je da se označi cijeli psotojeći sadržaj i obriše iz primjera te na isto mjesto ubaci novi korištenjem INSERT->REFERENCE->INDEKS&TABLES i odabere „Table of Contents“ s već podešenim postavkama. S obzirom da sadržaj treba stati na jednu stranu, ako ne stane s odabranim „level 3“ koji obuhvaća sve naslove i podnaslove, treba smanjiti na „level 2“.

Stilovi koji se koriste u seminarskom radu za naslove vide se u poglavlju „Primjer jednog poglavlja“, dakle heading 1, 2, 3. Odlomci (paragraph) moraju započinjati s uvlakom u prvoj rečenici u odlomku što se automatski postiže korištenjem stila „stil za glavni tekst“. Tamo gdje to nije slučaj, koristite stil „stil za glavni tekst bez uvlake“. Na primjer, kod dijelova teksta koji trebaju biti pozicionirani jedan iznad drugog.
„Stil za programski kod“ koristi se za pisanje primjera iz nekog programskog jezika.
Za popise i natuknice, možete koristiti „Stil za bullete“.
„Stil za terminologiju“ se koristi unutar tablice na kraju seminarskog rada, s time da se na rubriku URL primjeni hyperlink style ako to već nije automatski primijenjeno.
Za Slike koje se ugrađuju u tekst, potrebno je napraviti opis korištenjem Word funkcije INSERT->REFERENCE->CAPTION, koji koristi defaultni stil iz worda i to je u redu. Slika i caption trebaju biti pozicionirani na sredini stranice.
Tablica s pojmovima u pojmovniku po potrebi se može povećavati, ali u slučaju manjeg broja objašnjenih termina, potrebno je izbaciti suvišne retke.

Preporuča se da glavna poglavlja počinu  na novoj stranici, što se postiže umetanjem oznake za novu stranicu INSERT->BREAK->PAGE BREAK.

3. Primjer jednog poglavlja
Broj i redoslijed poglavlja, između uvoda i zaključka, ovise o temi. U načelu, na najvišoj razini treba organizirati poglavlja koja govore o:
· problemu, potrebi, mogućnosti

· kako se to do sada radilo

· kako je to riješeno onime što rad opisuje

Dokument završava obaveznim poglavljima: zaključak, literatura i pojmovnik.

3.1. Podtema
Unutar glavnih poglavlja sadržaj treba organizirati u podpoglavljima koja odgovaraju podtemama, što ovisi o temi koja se obrazlaže.
3.1.1. Pod-podtema
Za još detaljniju razradu informacija, može se koristiti i dublja podjela na pod-podpoglavlja. Preporuča se ne ići „dublje“ u hijerarhiji, jer se gubi orijentacija prilikom čitanja.
3.2. Oblikovanje dodatnih informacija
Osim „čistog“ teksta u dokumentima su često potrebni i dodatni elementi. 
3.2.1. Programski kod

Ako je potrebno dati odsječke programskog koda, treba koristiti pripremljeni stil „Stil za programski kod“.
Može ga se pisati kao obični tekst i samo ga označiti predviđenim stilom ili ga se može staviti u text-box i također označiti predviđenim stilom.

Primjer programskog koda pisanog kao obični tekst.

long int SomeFunction();

/* int OtherFunction(); */

/* int */ CallingFunction()

{

    long int test1;

    register /* int */ test2;

    test1 = SomeFunction();

    if (test1 > 0) 

          test2 = 0;

    else 

          test2 = OtherFunction();

    return test2;

}

Poželjno je da se primjer programskog koda ne prelama preko stranice.

Ako je potrebno programski odsječak staviti u text-box, može ga se i uokviriti ili osjenčati pozadinu, a može mu se dodati i opis, istom metodom kao i za slike, korištenjem funkcije caption.


[image: image1]
3.2.2. Slike i grafički prilozi

Slike i drugi grafički prilozi, umetnuti dijelovi iz drugih programa (Excel, Visio i sl.) umeću se tako da oko njih nema teksta i postavljeni su na sredinu stranice u horizontalnom smislu.
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Slika 1: Ovdje upišite opis slike i koristite predviđeni stil
(slika i opis trebaju biti na sredini stranice)

Obavezno ih treba opisati, što se radi korištenjem ugrađene funkcije „caption“ kroz izbornik.
Ako je umetnuti sadržaj preuzet iz neke druge publikacije, obavezno u opisu treba navesti izvor.

Ako umetnuti sadržaj prikazuje neke (statističke) podatke, u opisu je potrebno navesti izvor podataka.
3.3. Literatura i reference

Literaturu i reference se navodi u posebnom poglavlju na način prikazan u ovom primjeru.

Primjer citiranja knjige koja ima do tri autora [1]. Primjer citiranja knjige koja ima četiri i više autora [2]. Primjer citiranja knjige koja nema podatak o autoru [3]. Primjer citiranja poglavlja u knjizi [4]. Primjer citiranja rada u časopisu [5]. Primjer citiranja rada u zborniku [6]. Primjer citiranja rada na Internetu s podacima o autoru i naslovu rada [7]. Primjer citiranja teksta na Internetu bez informacije o autoru i naslovu [8]. Primjer citiranja mrežnih stranica [9].
Unutar glavnog teksta referenca na literaturu ugrađuje se automatski korištenjem naredbe INSERT->REFERENCE->CROSS-REFERENCE s postavljenim parametrima „Numbered Item“ i „Paragraph number“ te odabirom navedene literature čiju referencu želimo umetnuti, kako je prikazano u gornjem odlomku.
Reference se navode abecednim redoslijedom po prezimenu prvog navedenog autora.

4. Zaključak

Zaključak nam mora reći što je rezultat svega opisanog, kakva je budućnost, na kog se sve to odnosi i kamo sada dalje. Posebice mora odgovoriti na pitanja:

· Što opisano u tekstu rješava, a što ne ?

· Tko će imati koristi, a tko neće ?

· Kamo dalje? Koji su slijedeći koraci?
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	Više informacija potražite na
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	Kratak dokument koji daje uvid u neko područje, tehniku, politiku, proizvod, metodu, standard i sl.
	en.wikipedia.org/wiki/White_paper
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Kome je tekst namijenjen


Potrebna predznanja za razumijevanje


Osnovne informacije koje će se dobiti


I slične „crtice“…
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Primjer � SEQ Primjer \* ARABIC �1�: Primjer programskog koda u text-boxu





Ovaj seminarski rad je izrađen u okviru predmeta „� DOCPROPERTY  predmet  \* MERGEFORMAT �Sustavi za praćenje i vođenje procesa�“ na Zavodu za elektroničke sustave i obradbu informacija, Fakulteta elektrotehnike i računarstva, Sveučilišta u Zagrebu.





Sadržaj ovog rada može se slobodno koristiti, umnožavati i distribuirati djelomično ili u cijelosti, uz uvjet da je uvijek naveden izvor dokumenta i autor, te da se time ne ostvaruje materijalna korist, a rezultirajuće djelo daje na korištenje pod istim ili sličnim ovakvim uvjetima.





SEMINARSKI RAD - � DOCPROPERTY  kratica_predmeta  \* MERGEFORMAT �SPVP�





� DATE  \@ "d. MMMM yyyy"  \* MERGEFORMAT �12. lipanj 2008�








long int SomeFunction();


/* int OtherFunction(); */





/* int */ CallingFunction()


{


    long int test1;


    register /* int */ test2;





    test1 = SomeFunction();


    if (test1 > 0) 


          test2 = 0;


    else 


          test2 = OtherFunction();





    return test2;


}








































































































































































































